Entschuldigungsverfahren in der Sekundarstufe |

Gesetzliche Bestimmungen und ihre Umsetzung

Das Schulversdaumnis muss unverziglich, spatestens am zweiten Tag, gemeldet und der Grund schriftlich
mitgeteilt werden (§ 43 des Schulgesetzes: Teilnahme am Unterricht). Aus schulorganisatorischen Griinden soll
eine Meldung schriftlich per Mail, per Fax, Uber Mitschiiler oder -falls nicht anders méglich- als Telefonnotiz zu
den Klassenlehrern gelangen. Nach Riickkehr muss zusétzlich eine Entschuldigung per Korrespondenzheft

erfolgen (s.u.). ittt
gen (s.) Bitte unbedingt den Vor- und

Zunamen des Kindes angeben,
die Klasse und den Namen des
Klassenlehrers.

Stufe 7 bis 10: mittelstufe@cecilien-gymnasium.de Lo _____

Die Fax-Nummer ist 0211-8929038.

Unsere e-mail-Adressen lauten fur

Stufe 5 und 6: unterstufe@cecilien-gymnasium.de

Bei begriindeten Zweifeln, ob Unterricht aus gesundheitlichen Griinden versdumt wird, kann die Schule von den
Eltern ein arztliches Attest verlangen und in besonderen Fallen ein schulérztliches oder amtsérztliches Gutachten
einholen (Schulgesetz § 43, Abs. 2). Die Attestpflicht kann sowohl vom Fachlehrer als auch durch die
Schulleitung eingefordert werden.

Fehlzeiten unmittelbar vor oder nach den Ferien sind nur mit Attest zu entschuldigen. Dies gilt auch im
Zusammenhang mit Briickentagen (= bewegliche Ferientage).

Beurlaubungen vor oder nach den Ferien bzw. Briickentagen miissen schriftlich mit Begriindung bei der
Schulleitung beantragt werden.

Das Korrespondenzheft

» Die Eltern schreiben bei Beendigung des Schulversaumnisses eine Entschuldigung mit Angabe der
genauen Fehlzeit und des Grundes in das Korrespondenzheft und unterschreiben diese.

» Der Schiler legt dieses Heft dem Klassenlehrer bzw. seinem Stellvertreter vor, der die Stunden im
Klassenbuch als entschuldigt kennzeichnet und die Entschuldigung gegenzeichnet.

» Die Entschuldigung muss spétestens bis zum Ende der ersten Woche nach Wiedererscheinen
vorgelegt worden sein. Spatere Entschuldigungen werden nicht akzeptiert.

» Der Klassenlehrer priift regelméaRig einmal pro Monat das Klassenbuch auf nicht entschuldigte
Fehlzeiten und informiert die Eltern, falls es solche Stunden geben sollte. Verspéatete Entschuldigungen
werden aber auch dann nicht mehr angenommen.

» Fehlstunden im Wahlpflichtbereich 11 werden gesondert im Korrespondenzheft entschuldigt und auch
gezahlt. Der Klassenlehrer berticksichtigt die Differenzierungs-Stunden bei seinen Berechnungen nicht,
der jeweilige Fachlehrer gibt die Zahl der entschuldigten und unentschuldigten Stunden, die er in seinem
Kursheft verzeichnet hat, selbst in die Zeugnislisten ein. Auch hier ist eine regelmaRige Kontrolle der
unentschuldigten Stunden und eventuelle Information der Eltern notwendig.
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